Oznameni

ad) Psané utvary prostésdélovaciho stylu

= kratky utvar, podava informaci o akci nebo udalosti, ktera ma nastat ¢i prob¢hla
- v prostésdélovacim stylu o. o svatbé, promoci, imrti (v administrativnim styku ohlasuje natizeni & zékaz, napt. formou vyhlagky)

- hutna vyjadreni
- muze obsahovat i vyzvu

Zprava

= kratsi utvar, podava informaci o udalosti, ktera uz prob¢hla

- Casto je pfipojeno hodnoceni

- obsah je vystizen nadpisem

- nejcastéji styl publicisticky a administrativni, nékdy vSak i v neufedni, prosté komunikaci

Dopis

- podle cile a adresata délime dopisy na ufedni (administrativni styl) a esobni

Osobni dopis

a) neformalni (mezi rodinnymi pfislusniky, ptateli)

- ma obsahovat

- obvykle se pise

- ostatni (osloveni, detailni graficka podoba, volba jazyka) nelze pfedepisovat, zaleZi na vztahu pisatele a adresata
b) formalni (uplatiiuje vyssi styl — osoba mladsi osobé podstatné starsi, niZze postavena vyse postavené, také pisemna reakce

sdélovacim prostfedktim na ¢lanek / program, pisemny dotaz do rubriky v novinach, ¢asopise apod.)

- jazyk

- stru¢nost, vystiznost, piehlednost, logicka navaznost

- pise se

- obsahuje (pii psani dodrzujeme jista pravidla — graficka i spolecenska):
misto a datum napsani (vétsinou vpravo nahote listu; neoddélujeme &arkou — V Zabrehu / Zabreze dne 6. 1. 2020 — Zdbieh 6. 1. 2020;
mozno také na konci dopisu, na fadek pod podpisem — V Postielmové 6. ledna 2020 — Ve Stitech dne 6. ledna 2020);
zdvorilé osloveni (na levém okraji stranky; osloveni oddélujeme ¢arkou — Vazeny pane Noviku, Vizeny pane doktore, Vizeni pratelé);
vlastni text ¢lenény do odstavcei (graficky se odstavee vyznaduji odsazenim 1. fadku nového odstavce doprava);
zavéreénou frazi (zatina na novém fadku jako samostatny odstavec — S pozdravem — S mnoha pozdravy — Tésim se na Vasi odpovéd — Bud'te prosim
tak laskav a odpovezte pokud mozno jesté do konce tohoto mésice — Dékuji za cas, ktery jste mému problému vénoval — Dékuji za laskavé zvazeni mé nabidky),
podpis (posledni fadek, vpravo; musi byt vzdy vlastnoru¢ni; 1ze jej spojit se zavére¢nou frazi, pokud je kratka — S pozdravem Vas Frantisek Hradecky)

Inzerat

= text, kterym autor néco nabizi, hled4, oznamuje
- nekteré fazeny do administrativniho stylu (hlavné komer¢ni)
- zhu$tény text (uréujici je cena); pii v§i struénosti je tfeba uvést podstatné informace

- vhodné dodrzet hranici dobrého vkusu, nékdy vhodna originalita (inzeraty seznamovaci, reklamni)

1. Posud’te obsahovou i jazykovou troven ti Gryvkid z dopisu uvetejnénych v tisku. Vyjadrete se k jejich komunikaéni

sdélnosti.

[~ Vasi pfilohu si schovavam,
==l ale jsem proto vztekly, ze
jsem se nemohl zGc¢astnit soutéze
o zahradni malotraktor, ponévadz
bych si vystfihovanim znicil celé &is-
lo a nemohl si pak roénik svazat.
Dr. Jaromir Kovar;
Praha 10

[~ JelikoZz jsem nic po celou
L~"~.] dobu Sesti tydnti nevyhrala,
a tolik jsem se tésila na tu nejmensi
sekacku na zahradku, jsem zklama-
na. Za to, az bude snih, vas nepozvu
zadarmo na lyZe, protoZe je u nas
v zimé& moc krasné a nikde postel
volna. F. Rehdkové, Rokytnice

g Vasi pfiilohu jsem s potése-

~ . nim uvitala. Nejen proto, Ze
prévé zatindm se zahradkou, ale re-
konstruujeme chalupu, a tak vitame
kazdou radu. Agkoliv manzel i ja ma-
me vysokoskolské diplomy, prece je-
nom jsme ve spousté véci dokonali
amatéfi. Tak bohati, abychom si vzdy
na viechno volali firmu, bohuZzel ne-
jsme. Proto se nezlobte, kdyZz vam
napidi nasledujici prosbu — radte,
prosim, tzv. pro blbé... Oba to s mu-
sem s vdékem pfivitame. Drzim vam
palce. Tereza Mala, Praha

2. Vyjadrete se k urovni nasledujicich inzeratl; zameéite se
na jejich sdélnost, originalitu a vkusnost.

4 SOUKROMY RAKETOPLAN

Let 32, fitici se Zivotem kosmickou rych-
losti, hled4 milou a nézZnou planetku k
vybudovani trval¢ho kosmodromu s bez-
odletovou z6nou. Létajici talife vylouce-
ny. Souhvézdi jizni Morava. BOX 23257

# HVEZDNE KRIZOVATKY

V souhvézdi jizni Moravy hleddm milou
a néZnou planetku k vybudovéni trvalého
kosmodromu s bezodletovou z6énou. Sou-
kromy raketoplan, let 32, fitici se Zivo-

tem kosmickou rychlosti. BOX 23261
05 - Technické védy,
prirucky
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Titul: Jak dosdhnout ispéchu a
Stésti v intimnim Zivoté

Nakl.: PK 62
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® Hleddm holku, kterd by mi za-
chranila Zivot. Nechci se ponizovat
ani prosit. Hleddm holku, kterou Zi-
vot pérkrat sejmul a umi si vazit
chlapa, ktery nelze. Ach, je na Case,
aby ses objevila. Jsem 27/184/74
naivni snilek. ,Zn. 7/8".

® PR. PER. KOT. s PP, sl.
jednani - doh. Telefonni ¢&.:
02/

BK 1476

® KOUPIM BYT v Praze,
cena nerozhoduje, pouze
dr. nebo o. v. Telefonni &.:
02/... .. .., zaznamnik.
B0305



