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Ocekavany vystup:

Student dokaze podle funkce odlisit dopis jako psany
utvar prostésdélovaciho a administrativniho stylu. Zna
nalezitosti osobniho dopisu a chape odlisnosti

mezi osobnim dopisem neformalnim a formalnim.




Metodické poznamky:

Material — pracovni list Ize vyuzit v hodiné slohu
vénované dopisu. Ucitel kopirovanim pfipravi pracovni
list pro kazdého studenta. Resenim 1. Gkolu (Jde o text,
do kterého je tfeba doplnit chybéjici informace.) si
studenti osvézi a utfidi informace o utvaru dopisu;
pracuji ve dvojicich, praci je dobré ¢asoveé limitovat. Po
spole¢né kontrole feSeni, pfistoupime k dalSimu ukolu,
pracujeme spole¢né&, odpovédi na jednotlivé otazky
formulujeme Uustné. Stejné pracujeme také v pfipadé
posledniho ukolu (Studenti opravuji, upravuji uryvky
z dopisU, hledaji mozna feSeni.), zadani i) (rozsahlejsi,
souvisly uryvek) je mozné nechat Zaky zpracovat
samostatné pisemné (mozné zadat také jako domaci
cviceni) po spoleéném posouzeni nedostatku.




Dopis

1. Zopakuijte si, co uZ o dopisu vite; pozorné si proctéte nasledujici text, ve dvojici prodiskutujte chybéjici informace a text
doplrite.

= osobni dopis
= psany Utvar stylu
- mlZe mit raz
a) neformalni (mezi rodinnymi pfislusniky, prateli)
- ma obsahovat misto a datum napsani a
- obvykle se pise
- ostatni (osloveni, detailni graficka podoba, volba jazyka) nelze predepisovat, zaleZi na vztahu pisatele a adresata

b) formalni (osoba mladsi osobé podstatné starsi, nize postavena osoba osobé vyse postavené, také pisemna reakce sdélovacim
prostfedkim na ¢lanek / program, pisemny dotaz do rubriky v novinach, ¢asopise apod.)

- uplatiiuje vyssi styl

- jazyk
- strucnost, vystiZznost, prehlednost, logicka ndvaznost myslenek
- pise se
- obsahuje (pfi psani dodrzujeme jista pravidla — graficka i spolecenska):

misto a datum napsani (vétSinou vpravo nahore listu; neoddélujeme Carkou - V Zdbrehu dne 9. 6. 2013 - Zabreh 9. 6. 2013;
mozno také na konci dopisu, na fadek pod podpisem — V Postfelmové 9. éervna 2013 — Ve Stitech dne 9. ¢ervna prosince 2013);
zdvofilé osloveni (na levém okraji stranky; osloveni oddélujeme ¢arkou - VdZeny pane Novdku, VdZeny pane doktore, VdZeni
pratelé);

vlastni text clenény do odstavci (graficky se odstavce vyznacuji odsazenim 1. fadku nového odstavce doprava);

zavérecnou frazi (zacina na novém radku jako samostatny odstavec — S pozdravem — S mnoha pozdravy — Tésim se na Vasi
odpovéd'— Budte prosim tak laskav a odpovézte pokud mozZno jesté do konce tohoto mésice — Dékuji za cas, ktery jste mému
problému vénoval — Dékuji za laskavé zvaZeni mé nabidky);

podpis (posledni radek, ; musi byt vzdy ;

Ize jej spojit se zavérecnou frazi, pokud je kratka - S pozdravem Vds Frantisek Hradecky)

= dopis je také psanym Utvarem administrativniho stylu, hovofime o dopisu

2. Pozorné ctéte nasledujici text. Jaky ma tento dopis raz?
Pokuste se identifikovat pisatele dopisu, jaky je jeho vztah k adresatovi (své tvrzeni zdiivodnéte)?
Formulujte hlavni zamér, ktery pisatel napsanim tohoto textu sledoval.

Draha Olinko,
protoZe je zitra svatek, nepGjdeme radéji do biasku (moc lidi), nébrz stavim
se pro Tebe rano a pdjdeme ven — bude-li tak pékny mrazik, jako je dnes vecer.
Tedy pfijdu asi po 10.; snad uz budes z pelisku.
Srdecné
KC

3. Posudte obsahovou i jazykovou uroveii nasledujicich tryvki z dopist. Podle potfeby je upravte.

a) Rozhodl jsem se, Ze ti sdélim moje zazitky z vystavy.

b) Pfedem mého dopisu Té z celého srdce zdravim a doufam, Ze jsi na mé nezapomnéla.

c) Jestli tedy néjaké divadlo navstivis, dej mi védét a podél se se mnou o tvé zazitky, budu jen rada.

d) Propracované zaby byly velmi efektivni, zivé a zajimavé.

e) ... ale co my vime, jak a co smysleji loutkafi

f) Dle materidlu byly bud' latkové ¢i drevéné, také pochazely od riiznych vyrobci a divadel.

g) Poucny byl i z historického hlediska a vyvoje papir hned u vchodu, ktery popisoval vznik, vyvoj a historii loutek.

h) V patek 18. 4. jsme si tak pékné potichu cela tfida sedéli ve Skole v ucebné ¢. 14 a procitali si ¢itankou jednotlivé ukazky
spisovateld a ¢ekali na vyucuijici CJ.

ch) Loutkové divadlo je vystaveno v Zabreze a jsou tam vystaveny ty nejstarsi loutky az po ty nejmoderné;jsi.

i) ... Vystava byla v galerii nedaleko 3koly. Loutky jsem nikdy nijak zvlast neobdivovala, ale to neznamen3, Ze vystava nebyla
zajimava. Loutky byly ¢eské a pochazely prevainé z pribéhu 20. stoleti, ale nejstarsi byla jiz z 19. stoleti. Snad nejzajimavé;jsi na
celé vystavé byla rozdilnost loutek v pribéhu ¢asu. Rozdily byly nejen ve velikosti, ale také v materidlu a zpracovani. Nevim, ¢im
to je, ale loutky bez vyrazného obliceje mi nic nefikaji a plsobi na mé moc abstraktné. ...



Dopis — pro ucitele

1. Zopakuijte si, co uZ o dopisu vite; pozorné si proctéte nasledujici text, ve dvojici prodiskutujte chybéjici informace a text
doplrite.
= osobni dopis
= psany Utvar prostésdélovaciho stylu
- mUZe mit raz
a) neformalni (mezi rodinnymi pfislusniky, prateli)
- md obsahovat misto a datum napsani a podpis
- obvykle se pise rukou
- ostatni (osloveni, detailni graficka podoba, volba jazyka) nelze predepisovat, zaleZi na vztahu pisatele a adresata
b) formalni (osoba mladsi osobé podstatné starsi, nize postavena osoba osobé vyse postavené, také pisemna reakce sdélovacim
prostfedkim na ¢lanek / program, pisemny dotaz do rubriky v novinach, ¢asopise apod.)
- uplatriuje vyssi styl
- jazyk spisovny
- strucnost, vystiznost, prehlednost, logicka navaznost myslenek
- piSe se jak v ruce, tak strojopisné
- obsahuje (pfi psani dodrzujeme jista pravidla — graficka i spolecenska):
misto a datum napsani (vétSinou vpravo nahore listu; neoddélujeme Carkou - V Zdbrehu dne 9. 6. 2013 - Zabreh 9. 6. 2013;
mozno také na konci dopisu, na fadek pod podpisem — V Postfelmové 9. ¢ervna 2013 — Ve Stitech dne 9. éervna prosince 2013);
zdvofilé osloveni (na levém okraji stranky; osloveni oddélujeme ¢arkou - VidZeny pane Novdku, VdZeny pane doktore, VdZeni
pratelé);
vlastni text élenény do odstavci (graficky se odstavce vyznacuji odsazenim 1. fadku nového odstavce doprava);
zavérecnou frazi (zacina na novém radku jako samostatny odstavec — S pozdravem — S mnoha pozdravy — Tésim se na Vasi
odpovéd'— Budte prosim tak laskav a odpovézte pokud mozZno jesté do konce tohoto mésice — Dékuji za cas, ktery jste mému
problému vénoval — Dékuji za laskavé zvaZeni mé nabidky);
podpis (posledni radek, vpravo; musi byt vzdy viastnorucni;
Ize jej spojit se zavérecnou frazi, pokud je kratka - S pozdravem Vds Frantisek Hradecky)
= dopis je také psanym Utvarem administrativniho stylu, hovofime o dopisu tirednim

2. Pozorné ctéte nasledujici text. Jaky ma tento dopis raz?
neformdlni
Pokuste se identifikovat pisatele dopisu, jaky je jeho vztah k adresatovi (své tvrzeni zdlivodnéte)?
Karel Capek pise Olze Scheinpflugové, dlouholeté pfitelkyni, od r. 1935 manZelce, ceské herecce a spisovatelce.
Draha Olinko,

protoZe je zitra svatek, nepljdeme radéji do biasku (moc lidi), nébrz stavim se pro Tebe rano a pijdeme ven — bude-li tak
pékny mrazik, jako je dnes vecer. Tedy pfijdu asi po 10.; snad uz budes z pelisku.

Srde¢né

KC

Formulujte hlavni zamér, ktery pisatel napsanim tohoto textu sledoval.
V tomto dopise chtél K. Capek své pritelkyni poskytnout (upfesnit) informace tykajici se spolecné schiizky (¢as, program).

3. Posudte obsahovou i jazykovou urovei nasledujicich tryvki z dopist. Podle potfeby je upravte.

a) Rozhodl jsem se, Ze ti sdélim moje (= své) zazitky z vystavy.

b) Predem mého (= svého) dopisu Té z celého srdce zdravim a doufam, Ze jsi na mé nezapomnéla. (otrely slovni obrat, klisé)

c) Jestli tedy néjaké divadlo navstivis, dej mi védét a podél se se mnou o tvé (= své) zazitky, budu jen rada.

d) Propracované zaby byly velmi efektivni (= efektni = ptisobivé), zivé a zajimavé.

e) ... ale co my vime, jak a co smysleji loutkafi

f) Dle materidlu byly bud' latkové ¢i drevéné, také pochazely od rdznych vyrobc( a divadel.

g) Poucny byl i z historického hlediska a vyvoje papir (nepresné pojmenovani) hned u vchodu, ktery popisoval vznik, vyvoj a
historii loutek.

h) V patek 18. 4. jsme si tak pékné potichu cela trida sedéli ve Skole v uc¢ebné €. 14 a procitali si citankou jednotlivé ukazky
spisovateld a ¢ekali na vyucuijici CJ.

ch) Loutkové divadlo je vystaveno v Zabreze a jsou tam vystaveny ty nejstarsi loutky az po ty nejmodernéjsi. (nevhodnd stylizace,
tfeba formulovat znovu, jinak, napr. ZabreZska galerie pripravila pro své ndvstévniky expozici ceského loutkového divadia,
vystavuje na nékolik desitek loutek, od téch nejstarsich, pochdzejicich z poloviny 19. stoleti, aZ po ty nejmodernéjsi, soucasné.)

i) ... Vystava byla v galerii nedaleko 3koly. Loutky jsem nikdy nijak zvlast neobdivovala, ale to neznamena, Ze vystava nebyla
zajimava. Loutky byly ¢eské a pochazely prevaziné z priibéhu 20. stoleti, ale nejstarsi byla jiz z 19. stoleti. Snad nejzajimavéjsi na
celé vystavé byla rozdilnost loutek v pribéhu casu (uzit vedlejsi vétu). Rozdily byly nejen ve velikosti, ale také v materialu a
zpracovani. (myslenkovd ndvaznost) Nevim, ¢im to je, ale loutky bez vyrazného obli¢eje mi nic nefikaji a plsobi na mé moc
abstraktné. ...

Zdroj: archiv autorky
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