POSTUP PRI VYRIZOVANiI ZADOSTi O POSKYTNUTi INFORMACI

podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni (dale jen zakon)

Povinnost poskytovat informace

Skola je subjektem, kterému je svéfeno rozhodovani o pravech, pravem chranénych zajmech nebo
povinnostech fyzickych osob v oblasti vefejné spravy. V rozsahu této rozhodovaci €innosti je $kola povinna
poskytovat informace podle zakona.

Skola poskytuje informace na zékladé Zadosti nebo zvefejnénim.

Povinnost poskytovat informace se netyka dotaz( na néazory, budouci rozhodnuti a vytvafeni novych
informaci.

Informace tykajici se osobnosti, projevi osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni Udaje Skola
poskytne jen v souladu s pravnimi predpisy, upravujicimi jejich ochranu®.

Je-li pozadovana informace v souladu s pravnimi predpisy? oznatena za utajovanou informaci, k niz
Zadatel nema opravnény pfistup, Skola ji neposkytne.

Skola miize omezit poskytnuti informace, pokud:
a) se vztahuje vyluéné k vnitfnim pokyniim a personalnim pfedpisiim povinného subjektu,
b) jde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti, pokud zakon nestanovi jinak.

Skola informaci neposkytne, jestlize:

a) informace byla Skole pfeddna osobou, ktera povinnost poskytovat informace nema, a tato osoba
s poskytnutim informaci nesouhlasi,

b) zvefejnéni informace uklada zvlastni zakon v pfedem stanovenych pravidelnych obdobich az do
nejblizsiho nasledujiciho obdobi,

c) poskytnutim informace by byla porusena ochrana prav k pfedmétu prava autorského stanovena
zvlastnim predpisem?),

d) pozadovana informace je obchodnim tajemstvim4),

e) informace se tyka probihajiciho trestniho fizeni,

f) informace se tyka rozhodovaci ¢innosti soudd, s vyjimkou pravomocnych rozsudkd,

g) informace se tyka plnéni tkolu zpravodajskych sluzebd),

h) informace se tyka pfipravy, prubé&hu a projednavani vysledkd kontrol v organech NejvysSiho
kontrolniho ufadu.

VSechna omezeni prava na informace provede Skola tak, ze poskytne pozadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylou€eni téch informaci, u nichz to stanovi zakon. Pravo odepfit informaci
trva pouze po dobu, po kterou trva divod odepreni. V odivodnénych pfipadech Skola ovéri, zda divod
odepfeni trva.

Zverejnovani informaci

Skola je povinna pro informovani vefejnosti ve svém sidle zvefejnit na misté&, které je veobecné pfistupné,

tyto informace a umoznit pofizeni jejich kopii:

a) dlvod a zplsob zalozeni Skoly, podminky a principy, za kterych provozuje svoji ¢innost,

b) popis organizacni struktury, misto a zpUsob, jak ziskat pfislusné informace, kde |ze podat zadost Ci
stiznost, pfedloZzit navrh, podnét &i jiné doZzadani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech
osob,

c) misto, Ihdtu a zplsob, kde Ize podat opravny prostfedek proti rozhodnutim s vyslovhym uvedenim
pozadavku, které jsou v této souvislosti kladeny na Zadatele, popis postupu a pravidel, ktera je tfeba
dodrzovat pfi téchto ¢innostech, pripadné oznaceni prislusného formulare a zplsob a misto, kde Ize
takovy formulaF ziskat,

d) postup, ktery musi Skola dodrzovat pfi vyfizovani vSech zadosti, navrhi, véetné pfislusnych Ihut, které
je tfeba dodrzet,

e) prehled nejdllezitéjSich predpisu, podle nichz Skola jedna a rozhoduje, které stanovuji pravo zadat
informace a povinnost poskytovat informace akteré upravuji dalSi prava ob&ant ve vztahu
k povinnému subjektu, véetné informace, kde a kdy jsou tyto pfedpisy poskytnuty k nahlédnuti,

f) sazebnik Uhrad za poskytovani informaci,

g) vyro¢ni zpravu za pfedchazejici kalendaini rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci.



VySe uvedené Skola zvefejni
a) na nasténce ve vestibulu skoly,
b) na internetovych strankach skoly (http://gyza.cz).

Pravni pfedpisy, podle nichz Skola jedna a rozhoduje, poskytne Skola k nahlédnuti v pracovnich dnech od
8:00 do 15:00 hodin v kancelafi skoly (1. patro, Cislo dvefi 56).

Zadost o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim sité nebo sluzby
elektronickych komunikaci.

Neni-li zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel informaci
poskytnutou na ustné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

Zadost je podana dnem, kdy ji $kola obdrzela.

Ze zadosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je urCena, a Zze se Zadatel domaha poskytnuti
informace ve smyslu zakona.

Fyzicka osoba uvede v zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-
li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro doru€ovani, lii-li se od adresy mista trvalého
pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro
dorucovani, liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro doruCovani se rozumi téz elektronicka adresa.

Pisemné zadosti je tfeba dorucit
a) osobné do kancelafe Skoly (1. patro, &islo dvefi 56) a pfedat pracovniku povéfenému pfijmem posty,
b) prostfednictvim provozovatele poStovnich sluzeb na adresu

gymnazium, namésti Osvobozeni 20, 789 01 Zabfeh,

c) elektronicky na adresu posta@gyza.cz.

Neobsahuje-li zadost vySe uvedené nalezitosti a adresu pro doru€ovani, neni zadosti ve smyslu zakona.

Postup pfri vyfizovani zadosti o poskytnuti informace

Vyfizovanim Zadosti o poskytnuti informaci je povéfen pracovnik (dale jen ,povéfeny pracovnik®)
a) Mgr. Gabriela SrSnova — vychovny poradce,
b) Zbynék Vik — zastupce feditele (v pfipadé nepfitomnosti pracovnika dle bodu a).

PFijmem pisemnych zadosti o poskytnuti informace, stiznosti a jinych podnétu je povéien pracovnik

a) Pavla Tillova — administrativni a spisovy pracovnik (podatelna),

b) Bc Hana Krobotova — vedouci technicko-ekonomického Useku (v pfipadé nepfitomnosti pracovnika dle
bodu a).

Pisemnou Zadost pfijme pfislusny pracovnik, zaznamena pfijeti Zadosti v knize doslé posty a pfeda
zadost pracovniku povéfenému vyfizovanim zadosti o poskytnuti informaci.

Povéfeny pracovnik zadost posoudi a

a) brani-li nedostatek Udaju o Zadateli postupu vyfizeni zadosti o informaci podle zakona, vyzve Zadatele
ve |h(té do 7 dnu ode dne podani zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnl
ode dne jejiho doruceni, Zadost odlozi,

b) v pfipadé, ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve zadatele ve Ihuté do 7 dnli od podani zadosti, aby zadost upfesnil,
neupfesni-li zadatel zadost do 30 dnu ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

c) v pripadé, zZe pozadované informace se nevztahuji k pusobnosti Skoly, zadost odlozi a tuto
odudvodnénou skute€nost sdéli do 7 dnd ode dne doruceni zadosti zadateli,

d) nerozhodne-li podle zakona o odmitnuti zadosti, poskytne informaci v souladu se zadosti ve lhaté
nejpozdéji do 15 dnli ode dne pfijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplinéni,

e) pokud zadost o poskytnuti informace smérfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mlize povéfeny
pracovnik co nejdfive, nejpozdéji vdak do 7 dnu, misto poskytnuti informace sdélit Zadateli udaje
umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.



O postupu pfi poskytovani informace pofidi povéfeny pracovnik zaznam.

Lhata pro poskytnuti informace muze byt prodlouzena ze zavaznych duvodu, nejvySe vSak o 10 dni.

Zavaznymi davody jsou:

a) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych v jedné
Zadosti,

b) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o Zadosti, nebo mezi
dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji zavazny zajem na predmétu zadosti.

Povéreny pracovnik je povinen Zadatele prokazatelné informovat o prodlouzeni Ihity a o jeho divodech
a to v&as pred uplynutim Ihaty pro poskytnuti informace.

Odmitnuti zadosti

Pokud povéreny pracovnik zadosti zcela nebo z€asti nevyhovi, vyda Skola ve Ih{ité pro vyfizeni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti (dale jen "rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti"). Rozhodnuti se nevydava v pfipadé odloZeni Zadosti podle zadkona.

Pro vydani rozhodnuti o odmitnuti Zzadosti o poskytnuti informaci se pouziji ustanoveni zakona ¢.500/2004
Sb., spravni fad, v platném znéni. Rozhodnuti musi obsahovat nasledujici nalezitosti:

oznaceni Skoly (dle zfizovaci listiny),

Cislo jednaci,

datum vydani rozhodnuti,

oznaleni Zadatele (pfijemce rozhodnuti),

vyrok s uvedenim pravnich predpist, podle nichz bylo postupovano,

odlvodnéni kazdého omezeni prava na informace,

) pouceni o misté, dobé a formé podani odvolani,

) vlastnorucni podpis povéfeného pracovnika s uvedenim jména, pfijmeni a funkce.
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Rozhodnuti se doru€uje do vlastnich rukou zadatele.

Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informaci |ze podat odvolani.
Lhuata pro podani odvolani je15 dnli od doru¢eni rozhodnuti.

Skola predloZi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu ve Ihité 15 dnd ode dne
doruceni odvolani.

Stiznost na postup pfri vyrizovani zadosti o informace

Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace muze podat Zadatel,

a) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti zpdsobem uvedenym v § 6 zakona,

b) kterému po uplynuti zakonnych Ihdt nebyla poskytnuta informace a nebylo mu vydano rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti,

c) kterému byla informace poskytnuta Castecné, aniz bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti
o odmitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi s vysi Uhrady pozadované v souvislosti s poskytovanim informaci.

Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana Ustné a nelze-li ji ihned vyfidit, sepiSe o ni
pracovnik, ktery ji pfijima, pisemny zaznam.

Stiznost se podava fediteli Skoly, a to do 30 dnU ode dne
a) doruceni sdéleni podle §6, §14 odst. 5 pism. ¢) nebo §17 odst. 3 zakona,
b) uplynuti Ihity pro poskytnuti informace podle §14 odst. 5 pism. d) nebo §14 odst. 7 zakona.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. Nadfizenym organem je Odbor Skolstvi, mladeze a télovychovy
Krajského ufadu Olomouckého kraje.

Reditel $koly predloZi stiznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému orgénu do 7 dnd ode dne,
kdy mu stiznost dosla, pokud v této Ih(ité stiznosti sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne pozadovanou
informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti.



Hrazeni nakladu

Zverfejnovani informaci provadi Skola na své naklady. V souvislosti s poskytovanim informaci na zakladé
zadosti (ustni i pisemné) mlze Skola zadat uhradu. VySi Uhrady za poskytnuti informace se stanovi dle
sazebniku:

a) Kopie — 1,-K& za kazdou stranu formatu A4, 2,- K¢ za kazdou stranu formatu A3,

b) Technické nosite dat — 10,- K& za CD

c) Dorudovani — hodnota po$tovného dle platného ceniku Ceské posty.

V pfipadé, Ze bude Skola za poskytnuti informace poZadovat uhradu, pisemné oznami tuto skute¢nost
spolu s vysi uhrady zadateli pfed poskytnutim informace.

Poskytnuti informace podle odstavce 2 je podminéno zaplacenim pozadované Uhrady. Pokud zadatel
Uhradu nezaplati do 60 dnti ode dne oznameni vySe pozadované Uhrady, $kola zadost odlozi. Po dobu
vyfizovani stiznosti proti vySi pozadované uhrady IhGta podle véty druhé nebézi.

Vyroé€ni zprava

Skola vzdy do 1. bfezna zvefejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své ginnosti v oblasti

poskytovani informaci podle zdkona obsahujici nasledujici udaje:

a) pocet podanych Zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

c) opis podstatnych &asti kazdého rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zakonnosti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a prehled vSech vydaja, které povinny
subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi Fizenimi,

d) pocet stiznosti podanych podle §16a zakona, duvody jejich podani a struény popis zpusobu jejich
vyfizeni,

e) dalSi informace vztahujici se k uplathovani tohoto zakona.

Udaje podle odstavce 1 budou rovnéz souéasti vyroéni zpravy o &innosti $koly zpracovavané podle § 7

vyhlasky €. 15/2005 Sb., kterou se stanovi nalezitosti dlouhodobych zamér(, vyro€nich zprav a vlastniho
hodnoceni Skoly, v plathém znéni.

Poznamky

1
2
3

4
5

)

)
)

)
)

Napfiklad §11 az 16 ob&anského zakoniku, §5 a 10 zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju
a 0 zméné nékterych zakonu, v platném znéni.

§ 5 odst. 2 pism. a) zédkona €. 101/2000 Sb.,

zékon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a 0 zméné
nékterych zakonu (autorsky zakon), v platném znéni,

§17 zakona ¢&. 513/1991 Sb., obchodni zakonik,

§5 a 8 zakona ¢. 153/1994 Sb., o zpravodajskych sluzbach, ve znéni zakona ¢. 118/199



