Slohové útvary, slohové postupy
1. Vypravování 
a. slohový postup: vyprávěcí, popisný (charakterizační), omezeně i úvahový
b. cíl: reprezentovat živým a dynamickým způsobem čtenáři konkrétní příběh jako uzavřený celek, který obsahuje zápletku, jež kulminuje v krizi , a je ukončena pointou. 
c. vyprávěcí strategie: střídání roviny vypravěče a roviny postav ( vypravěč autorský – er forma  x vypravěč personální – děj je nahlížen očima jedné z postav, ich forma)  
V rovině vypravěče užívá spisovné jaz. prostředky x rovina postav prostředky příznakové ( nářečí, slang, obecná čeština, slova emocionálně zabarvená – familiární….) Do tolerance vůči takto užitým prostředkům nespadají pravopisné chyby – příklad: „Takovímahle rukama mně chceš obejmout.“ – hrubé chyby: í, mně
- rovina postav realizována: 1.  vnitřními monology neznačenými, 2. přímou řečí, 3. nevlastní přímou řečí = neznačená ( bez uvozovek), 4. polopřímou řečí ( postava o sobě mluví ve 3. osobě – Spěchal, nedíval se na hodinky, musí to přece stihnout.)

d. specifika slohového útvaru: 
1. pestrost syntaxe, která se mění v dynamických částech vypravování – krátké věty, neslovesné, elipsy – Já už musím., nedokončená výpověď = apoziopeze ukončená třemi tečkami, osamostatnělé větné členy + bohatá větná modalita ( věty tázací, zvolací, přací).  
- využití textových konektorů: odkazující ( Tihle lidé nám fandili.), synonymní  ( Jan a Jiří přijdou. Oba potřebujeme.) kontaktové ( Tohle, by sis, milý čtenáři, asi nepředstavoval…), gramatické (pak přišly)
e. kompozice: 
expozice-kolize-krize-peripetie-pointa (katastrofa, happy-end, katarze) 
význam odstavcování – minimálně: úvod – stať (dále členěna odstavci) – závěr. 
f. Důležitost adekvátního titulku – upoutává, přináší napětí, tvoří důležitou část textu
g. rizika: vypravování bez zápletky vedoucí k pointě, tj. pouhý dějový popis, je v kritériu 1B hodnoceno podle úrovně max. 2 body nebo 1  bodem. 
2. Úvaha
a. slohový postup: úvahový, omezeně i vyprávěcí či charakterizační
b. cíl: pisatel se zabývá podmínkami vzniku určitého jevu či problému, jejich podstatou, z přednesených argumentů vyvozuje závěry. 
c. srovnání s výkladem: úvaha vychází pouze ze zkušeností autora, nesoustřeďuje se na odborné reference o daném problému. 
d. specifika : přesné vyjadřování vztahů a logických souvislostí – důvod, podmínka, účel, přípustka, důsledek - za pomoci nevlastních předložek a náležitých spojek  ( předložky: v důsledku.. ,bez ohledu na…, za účelem…, spojky: jestliže, ačkoli, aby, protože, a proto) 
častější výskyt trpného rodu – Bylo vykonáno mnoho dalších opatření ….., 
řečnické otázky (nezneužívat je!, v závěru není vhodné klást otázku čtenáři „ A co si o tom myslíte vy?“), 
kultivované jazykové prostředky – naprosto nevhodné prostředky obecné češtiny, expresívní prostředky jen ojediněle. 
e. kompozice: pisatel zvažuje různé pohledy na zamýšlený jev ( např.  srovnání generačních rozdílů, nebo přístup k problému v různých zemích apod.), uvádí pro a proti – v závěru však nemusí vyslovit jednoznačné stanovisko. Podstatný je proces vyslovení argumentů a protiargumentů při úvahovém postupu. 

f. rizika: 
        -  užívání obecných klišé – neopodstatněná zobecnění ( Snad každý připustí, že současná životní 
úroveň je vysoká. – neplatné zobecnění, netýká se všech zemí, lokalit, generací) ;  

· snaha získat delší text pomocí obsahově vyprázdněných „obecných pravd“: Já si myslím, že…, ale je to jen můj subjektivní názor, někdo si může myslet něco jiného. …. Když si položíme tuto otázku, tak se snad každý zamyslí, jestli mám pravdu nebo ne. … 
· nevhodný závěr: Počítačové pirátství je zločin, každý tu větu zná, ale bere to opravdu někdo jako zločin nebo obyčejnou každodenní věc? – zcela nevhodný závěr, prázdné zaplňování textu, přetížené souvětí
· nevhodný úvod: Co je to čest? A co je sláva? Jsou to důležité věci? Nebo nejsou?

3. Popis / popis pracovního postupu

a. slohový postup: popisný ( dějový popis)

b. cíl: čtenář má získat celistvou představu popisovaného předmětu, krajiny, děje uvedením nápadných a podstatných znaků a vlastností ve vhodném smysluplném pořadí.  ( vždy postup odněkud někam)
 - u popisu pracovního postupu: představa o tom, z jakých úkonů je činnost složena, v jakém pořadí probíhají,  jak se mají dělat a s jakými nástroji atd., jaký je ideální  cíl činnosti = návod 

c. strategie: základem většiny maturitních zadání není subjektivně zabarvený popis, ale popis prostý s možným vyjádřením určité emoce. 

d. specifika:  přesnost výrazů odpovídajících popisované realitě (lépe: gotický kostel, lípy x kostel, strom), vhodné doplnění přídavnými jmény.  Základní výrazové prostředky jsou spisovné neutrální. 
- u popisu pracovního postupu je třeba volit přesná označení nástrojů, vhodná činnostní slovesa, případně odborné názvy

e. kompozice:  1. seznámení s popisovaným předmětem, 2. dále různé možné postupy: z popředí k pozadí,  z jedné strany k druhé….. vždy však s jasným záměrem, aby mohla vzniknout jednoznačná představa o popisovaném objektu. 3. shrnující závěr
- u popisu pracovního postupu je velmi důležitá přesná kompozice, která může být doplněna číslováním jednotlivých pracovních úkonů nebo nákresem, jeho náležité využití je možné hodnotit jako bonus, text pod obrázkem – nevětné komponenty však nejsou započítány do celkového rozsahu práce. 
f. rizika: stereotyp výrazových prostředků ( nadužívání pomocného slovesa být, přívlastkových vět 


4. Charakteristika
a. Slohový postup: popisný ( charakterizační), vyprávěcí – u charakteristiky nepřímé

b. cíl: charakteristika zahrnuje popis vnější i charakteristiku vlastní , tj. vnitřní, s důrazem na popis a  hodnocení psychických vlastností, které se projevují v chování a jednání charakterizovaného člověka, v jeho postojích a názorech. 

c. strategie: pisatel využívá přímou i nepřímou charakteristiku vyplývající z činů a výpovědí jiných postav, podle stylové úrovně stoupá míra charakteristiky nepřímé – objekt je charakterizován s klady i zápory

d.  specifika: prostředky spisovné, vhodné střídání vyprávěcího a popisného postupu

e. kompozice: není třeba stereotypně postupovat od vnějšího popisu k vnitřní charakteristice, vhodné zakomponovat nenásilně prvky popisné v průběhu charakterizace postavy ( mluva, chůze, styl oblékání, výrazné vnější rysy  - ne banální hlouposti, např. pěkné rty pod nosíkem, dvě malá očka…)
 
f. rizika: opakování sloves být a mít, málo pestré lexikální prostředky (absence přirovnání, obrazných)

5. Publicistika -   článek, zpráva
a. slohový postup: informační, popisný, vyprávěcí, úvahový

b. cíl: jedna ze tří funkcí publicistiky – informační, přesvědčovací, zábavná.

c. strategie: význam přitažlivého atraktivního titulku – hodnoceno v kritériu 1B
 - text musí být přesný, informačně úplný, přehledný -  informace o akci pro publicistický text: pokud jsou zadána fakta ve výchozím textu, je třeba je užít přesně a v případě výsledků ( např. mistrovství Evropy v atletice) i kompletně.  Pokud budeme doplňovat údaje vymyšlené – např. jména dalších sportovců, je třeba, aby  doplňkové údaje působily hodnověrně. 
1. Nezbytné údaje: kdy, kde, co, jak, pořadatel. Program lze doplnit o další fiktivní informace, 

- aktualizace textu – využití přímých svědectví účastníků ( přímá řeč), pokud je to možné, zatraktivnit text vhodným příběhem

d. specifika: požadavek na kontaktové prostředky se čtenářem!
- pisatel se volbou výrazových prostředků  jasně orientuje na cílovou skupinu, adresáta; základem jsou spisovné prostředky doplněné aktualizacemi – obrazné výrazové prostředky – dopravní infarkt, publicistické automatizované výrazy – ožehavý problém, neplodná diskuse, nespisovné prostředky pouze v přímých citacích

e. kompozice: vhodný titulek – úvodní  přehled informací – detailní rozpracování  - závěrečná aktivizace čtenáře ( výzva apod.)
 – princip obrácené pyramidy= postup od nejdůležitějších informací k méně důležitým. V úvodu se často objevuje tzv. perex= shrnující první odstavec zřetelně odlišeným vlastního textu zprávy. 


f. rizika: pisatel musí zohlednit přesné zadání komunikační situace – do jakého periodika je text určen – studentský časopis x  zájmové periodikum pro rybáře apod.  Pokud komunikační situaci nezohlední, je penalizován v kritériu 1B. 
- slohový útvar zpráva – vždy jde o událost, která již proběhla, tozn. že je třeba o ni objektivně referovat v minulém čase ( větší míra subjektivity pisatele není žádoucí)  X slohový útvar oznámení – připravovaná událost = budoucí čas
Pokud je zpráva podávána v budoucím čase, je práce penalizována v kritériu 1B ( -3body). 
- recenze – klady i zápory, objektivnost, autor musí zaujmout stanovisko a to zdůvodnit
- interview – představení osobnosti, otázky pokud možno nové, vtipné, odpovědi autentické – i s nespisovností ( v závorce neverbální projevy), závěrečné poděkování, popřání dalších úspěchů
- publicistika s reportážními prvky – je třeba doplnit o specifické charakteristiky prostředí a účastníků, přímé svědectví pisatele + přímé svědectví další ch účastníků – užití přímé řeči je velmi důležitým oživujícím prvkem.
Pokud je publicistika zadána tak, že má obsahovat reportážní prvky, ale text tyto prvky neobsahuje, pak je hodnocen v kritériu 1B jako průměrný ( 3 body). 
6. Administrativní útvary – motivační dopis, otevřený dopis

a. slohový postup: informační, (popisný, výkladový)

b. cíl: pisatel měl vytvořit text stručný, ale obsahově přesný s předem jasně danými formálními náležitostmi( viz dále)

c. strategie: kontakt s úřední institucí vyžaduje prostředky pouze spisovné, neutrální, bez expresivity,  s automatizovanými vstupními a závěrečnými zdvořilostními formulacemi, zájmena osobní a přivlastňovací  vždy s velkým počátečním písmenem – Vy, Váš

d. specifika, kompozice: 

úprava textu: srovnání do levé svislice v tomto pořadí:
1. adresa odesílatele – po ní vynecháme 4 řádky
2. adresa příjemce – vynecháme 2 řádky
3. místo a datum – Zábřeh  5. prosince 2017 – vynecháme dva řádky
4. předmět dopisu   - Žádost o místo, Dotaz na možnost letní brigády – vynecháme dva řádky
5. oslovení – pokud má oslovený funkci, má tato přednost před titulem: Vážený pane starosto, 
6. vlastní tělo dopisu
7. závěrečné poděkování – Děkuji za kladné vyřízení / za posouzení  mého podnětu, žádosti. // Věřím, že své znalosti a dovednosti uplatním právě ve Vaší firmě. / Věřím v brzké vyřízení mé žádosti. 
8. rozloučení – S přátelským pozdravem (bez tečky)
9. podpis 
10. kontaktní údaje
11. přílohy dopisu

Podoba adresy:
Tropas, s. r. o.
osobní odd., pí Strouhalová
Pod Štolou 20
Újezd 20
562 11  Hronov (ručně – velkými písmeny celý název)

Vážený pan
Jan Novák, Ph.D.
ředitel

e. rizika.: pokud jsou potřebné údaje zadány ve výchozím textu, je třeba je nekompromisně respektovat

Otevřený dopis : pisatel vyjadřuje nesouhlas s nějakým rozhodnutím úřední instituce, upozorňuje na možné negativní vlivy a snaží se instituci přesvědčit, aby bylo rozhodnutí revokováno. 
· Struktura: adresa odesílatele, kontakt, místo a datum napsání dopisu, předmět dopisu – tučně: Nesouhlas se stavbou dálnice, oslovení adresáta ,text dopisu – asi 4 odstavce: proč píšeme, popis problému, návrh řešení, naděje ve vyřešení; pozdrav – S pozdravem, podpis, kontakt
Více o úpravě: ČSN 01 6910

Pozn: Maturitní práce by neměla začínat větou: Jako téma své maturitní práce jsem si vybrala …..









